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BOGOTA, D.C.

Municipios de Florencia, Mercaderes y Sucre - Cauca

HACE CONSTAR QUE EL SEÑOR

Cargo:

SUPERINTENDENTE DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN Y 

FORMALIZACIÓN DE TIERRAS

IE - EE

NUMERO DE LA COMISIÓN 7124

Nombre de quien certifica (Únicamente Director o 

Jefe de Área de la dependencia solicitante):

Permaneció durante los días: 15,16,17 y 18 de Octubre de 2024

FORMATO CERTIFICACION DE PERMANENCIA PARA LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

Ciudad:

RUTA TERRESTRE:

RUTA AEREA:

ANEXA PASABORDOS:

BOGOTA, D.C, 23 DE OCTUBRE DE 2024

FIRMA DE QUIEN CERTIFICA 

(Únicamente Director o Jefe de Área de la 

dependencia solicitante)

Ciudad y Fecha

MARIA JOSE MUÑOZ GUZMAN

SERGIO LUIS CERON LÓPEZ identificado con C.C. 1.061.685.519 De popayán 

Código: MP - GNAD - PO - 03  - PR - 01 - FR - 01

PROCESO: COMISIONES Y VIATICOS Versión: 02

PROCEDIMIENTO: LEGALIZACIÓN DE COMISIONES Fecha: 27 - 03 - 2023 

Teléfono y/o correo electrónico: maria.munoz@supernotariado.gov.co

DEPENDENCIA - INSTITUCION - ENTIDAD O AUTORIDAD VISITADA

Cumpliendo funciones relacionadas con:   EL OBJETIVO DE ATENDER A LA COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS VENTANILLAS INFORMATIVAS 

PARA LA REFORMA RURAL Y FORMALIZACIÓN - VIRF EN EL MARCO DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 

REGISTRO Y EL BANCO MUNDIAL SNR2024IE015077 EN LOS MUNICIPIOS DE FLORENCIA, MERCADERES Y SUCRE CAUCA.

mailto:maria.munoz@supernotariado.gov.co#


Código:

Versión:

Fecha:

DESARROLLO:  (Exposición precisa de los aspectos mencionados en la descripción)  INICIALMENTE SE LLEGA A LOS MUNICIPIOS DE FLORENCIA, MERCADERES Y 

SUCRE CAUCA A LA HORA CONVOCADA Y PACTADA CON EL OBJETO MISIONAL DE ESTABLECER ATENCION DE LOS USUARIOS DE LOS MUNICIPIOS A 

TRAVÉS DE LAS VENTANILLAS DE INFORMACION DE REFORMA RURAL Y FORMALIZACION VIRF, EN LOS QUE SE EXPLICA DETALLADAMENTE LOS 

PROCESOS DE FORMALIZACION EN LA PROPIEDAD INMOBILIARIA, EN EL CAMPO RURAL Y URBANO, SE REALIZADA LA ATENCION DE CADA USUARIO 

HACIENDO UN ESTUDIO Y ANALISIS TECNICO JURIDICO PARA PODER ENRUTAR Y DAR UN DIAGNOSTICO DETALLADO DE CADA CASO EN ESPECIFICO A FIN 

DE PODER CONTRIBUIR CON LA RUTAS O EL PASO A PASO QUE TIENE QUE REALIZAR CADA USUARIO PARA PODER ADELANTAR EL PROCESO DE 

FORMALIZACION O SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA - TERMINADA LA ATENCION PROGRAMADA EN LAS VENTANILLAS DE ATENCIÓN, SE 

SACA UN ESPACIO PARA HABLAR ACERCA DEL PROCESO DE LAS VIRF CON LOS DELEGADOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, INFORMANDO DE LAS 

ESTRATEGIAS QUE SE PUEDEN ABORDAR Y SEGUIR UTILIZANDO POR PARTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL PARA ACOGER UNA MAYOR 

CONVOCATORIA DE USUARIOS Y MANTENER ESTA ACOGIDA DE USUARIOS EN LAS VENTANILLAS DE INFORMACION DE REFORMA RURAL Y 

FORMALIZACION Y PODER CONTRIBUIR A LA FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD EN LOS MUNICIPIOS

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES: - INICIALMENTE  SE INICIA LA JORNADA ATENDIENDO A LOS USUARIOS CONVOCADOS PARA LA ATENCION DE LAS 

VENTANILLAS DE INFORMACION DE REFORMA RURAL Y FORMALIZACION, SE OBSERVA QUE REITERADAMENTE EN LOS MUNICIPIOS DE FLORENCIA Y 

SUCRE FALTA POR DESPLEGAR UNA MEJOR CONVOCATORIA DE USUARIOS PARA LA ATENCION VIRF, EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES SI SE PRESENTA 

BUENA CONVOCATORIA DE USUARIOS PARA LA ATENCION A LAS VIRFF - TERMINADA LA JORNADA DE ATENCIÓN, SEGUIDAMENTE SE ESTABLECIO 

COMUNICACION CON LOS DELEGADOS DE SEGUIMIENTO DE LA ESTRATEGIA VIRF DE LOS MUNICIPIOS DE SUCRE, FLORENCIA Y MERCADERES - CAUCA, 

PARA HABLAR DEL PROCESO QUE SE VIENE ADELANTANDO EN LOS MUNICIPIOS, DE LOS AVANCES Y DE LAS ESTRATEGIAS QUE SE PUEDEN SEGUIR 

ABORDANDO A FIN DE TENER UNA MEJOR CONVOCATORIA DE USUARIOS EN LOS MUNICIPIOS ESPECIALMENTE DE FLORENCIA Y SUCRE CAUCA, PARA LA 

ATENCION EN LAS VIRF, EN LAS NOVEDADES PRESENTADAS, SE LE INFORMA AL SECRETARIO DE GOBIERNO LUIS FERNANDO ORDOÑEZ, QUE SE REALIZÓ 

EL CONTACTO CON EL SEÑOR JAMER MORENO, PRESIDENTE DE JUNTAS DE ACCION COMUNAL DE FLORENCIA PARA PODER ARTICULAR UNA AYUDA PARA 

PODER TENER UNA MEJOR CONVOCATORIA DE PERSONAS EN FLORENCIA, TODA VEZ QUE LA ESTRATEGIA DE PERIFONEO EN LA ZONA NO ESTA SIENDO 

EFECTIVA PARA LA CONVOCATORIA DE USUARIOS  -- EN MERCADERES, SE PRESTA UNA GRAN AYUDA POR PARTE DE LA ARQUITECTA JANETH NARVAEZ 

SECRETARIA DE PLANEACION, QUIEN SE ENCARGA DE ORGANIZAR UN CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA A LOS USUARIOS A TRAVÉS DE FICHAS Y DE 

MANERA EQUITATIVA EN LA ZONA RURAL Y URBANA ATENDIENDO, LOGRANDO UNA GRAN ACOGIDA DE LAS VIRF EN EL MUNICIPIO -- EN EL MUNICIPIO DE 

SUCRE, CAUCA, SE OBSERVA UNA GRAN DISPOSICION POR PARTE DEL CONSULTOR DELEGADO POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DOCTOR ROBERTO 

MELO EN LA AYUDA CON LAS VIRF, FUNCIONA ALGUNAS VECES LA ESTRATEGIA DE PERIFONEO OTRAS VECES SE OBSERVA QUE LA CONVOCATORIA DE 

USUARIOS QUEDA POR MEJORAR, PERO ES UN MUNICIPIO EN QUE LA SNR PUEDE PRESENTAR GRAN AYUDA EN FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD 

URBANA, DE ESTA MANERA, SE OBSERVA QUE HAY MOVIMIENTOS Y ESTRATEGIAS CON LOS QUE AUN SE PUEDE MEJORAR EN LOS MUNICIPIOS DE 

FLORENCIA Y SUCRE CAUCA   

MP - GNAD - PO - 03  - PR - 01 - FR - 02
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11/11/2022

PROCESO: COMISIONES Y VIÁTICOS

PROCEDIMIENTO: LEGALIZACIÓN DE COMISIÓNES AL INTERIOR DEL PAÍS

FORMATO: INFORME PARA LEGALIZACIÓN 

RESULTADOS:  (Expresar en forma precisa los aspectos más importantes de la gestión realizada)   - SE LOGRÓ LA ATENCIÓN DE LOS USUARIOS CONVOCADOS EN 

LOS MUNICIPIOS DE SUCRE, MERCADERES Y FLORENCIA CAUCA A TRAVÉS DE LAS VENTANILLAS DE INFORMACIÓN DE REFORMA RURAL Y 

FORMALIZACION VIRF- SE LOGRO LA ATENCION DE 33 USUARIOS 

EVIDENCIAS: (Registro fotográfico de las actividades realizadas en la ORIP)  LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS SE ENCUENTRAN ANEXAS EN EL INFORME

Aprobado por: Lina Marcela Bedoya Rodriguez 

Cargo: Profesional Especializado Grado 19

Fecha de aprobación : 23 de Octubre 2024

Elaborado por:  SERGIO LUIS CERON LOPEZ 

Cargo: CONSULTOR JURIDICO 

Fecha de elaboración 23 DE OCTUBRE DE 2024

OBJETO: SE PRESENTA EL OBJETIVO DE  ATENCIÓN A LA COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS VENTANILLAS INFORMATIVAS PARA LA REFORMA RURAL Y 

FORMALIZACIÓN VIRF EN EL MARCO DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y BANCO

MUNDIAL.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SNR CATASTRO MULTIPROPOSITO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-10-11-3:49 p. m.

12-04-00-044

MHdaaldana DIEGO ARMANDO ALDANA FORERODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 7124 Fecha Solicitud 2024-10-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 12-04-00-044  SNR CATASTRO MULTIPROPOSITO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN 
Y FORMALIZACIÓN DE TIERRAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1224 Dependencia Solicitante 12-04-00-044 SNR CATASTRO MULTIPROPOSITO

Rubro Presupuestal de Viaticos C-1209-0800-15-10305B-1209007-0224 - GESTIÓN DEL PROYECTO SNR - BM Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje C-1209-0800-15-10305B-1209007-0224 - GESTIÓN DEL PROYECTO SNR - 
BM

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO LUIS 
CERON LOPEZ CC:  1061685519 CONSULTOR 

INDIVIDUAL Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-15 2024-10-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SUCRE - 
CAUCA 3,5 No 50

3,5 5.500.000,00 303.862,00 1.063.517,00 160.450,00 1.223.967,00

CON EL FIN DE ATENDER A LA 
COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS 
VENTANILLAS INFORMATIVAS 
PARA LA REFORMA RURAL 
YFORMALIZACIÓN  EN EL MARCO 
DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE 
LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO YREGISTRO Y BANCO 
MUNDIAL FRENTE A 
TEMASSNR2024IE018069

Totales Solicitud de Comisión 1.063.517,00 160.450,00 1.223.967,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CON EL FIN DE ATENDER A LA COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS VENTANILLAS INFORMATIVAS PARA LA REFORMA RURAL Y
FORMALIZACIÓN  EN EL MARCO DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y BANCO MUNDIAL FRENTE A TEMASSNR2024IE018069

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16656408 Nombre: WILLIAM  PEREZ CASTAÑEDA Cargo: SECRETARIO GENERAL

Firma Responsable

Verificado Por: LINA MARIA MEJIA CASTRO Fecha Verificación: 11/10/2024 14:56:15

1 de 1Página
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  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-1 

 

 

INFORME DE COMISIÓN A MUNICIPIOS DE FLORENCIA - SUCRE – 

MERCADERES - CAUCA – DEL  15,16,17,18 DE OCTUBRE DE 2024 

OBJETIVO DE LA COMISIÓN: Atención a la comunidad, a los usuarios 

de los municipios de Florencia, Mercaderes y Sucre, - Cauca a través de 

las Ventanillas Informativas de Reforma Rural y Formalización de la 

Propiedad Urbana y Rural - VIRF, como apoyo de articulación de trabajo 

a las administraciones municipales, informando de las diferentes formas 

de formalización y saneamiento de la propiedad inmobiliaria desde lo rural 

y lo urbano, para estos objetivos se realiza un estudio y análisis técnico 

Jurídico con el apoyo de herramientas como VUR (Ventanilla Única de 

Registro) y búsqueda en el Geo Portal para tener un diagnóstico preciso 

de cada caso en especial y así lograr establecer una ruta de formalización 

y saneamiento de la propiedad acorde a las necesidades de cada usuario 

en los municipios que se presenta la SNR ( Superintendencia de Notariado 

y registro) esto dentro del convenio suscrito entre la Superintendencia y  

el Banco Mundial SNR2024IE015077, para apoyar Técnica y 

Jurídicamente a la estrategia de Política Pública de Catastro Multipropósito 

que viene adelantando el IGAC 

REGISTRO FOTOGRÁFICO  

ATENCIÓN USUARIOS FLORENCIA – CAUCA 16-10-2024 

 

 



        

  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-2 

 

 

 

 

 



        

  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-3 

 

 

Reunión con el Secretario de Gobierno Luis Fernando Ordoñez para hablar de seguir 

implementado las estrategias para lograr una mayor convocatoria de los usuarios al 

acceso de las VIRF, en el municipio de Florencia-cauca, se le informa que se va a 

contactar con el señor Jamer Moreno quien es director de Juntas de acción comunal 

con el objetivo de que pueda ayudar a convocar más gente para las jornadas de 

atención VIRF 

 

 

 

 

 



        

  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-4 

 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO  

 ATENCIÓN USUARIOS MERCADERES – CAUCA 17-10-2024 

 

 

 

 

 



        

  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-5 

 

 

 

 

 



        

  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-6 

 

 

 

 

 



        

  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-7 

 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO  

 ATENCIÓN USUARIOS SÚCRE – CAUCA 18-10-2024 

 

 

 



        

  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-8 

 

 

 

 

 



        

  Informe de atención a las VIRF-CAUCA 
15,16,17,18 de octubre de 2024 Municipios de Súcre, Florencia y Mercaderes  

PÁGINA-9 

 

 

Reunión con el Contratista encargado por la admnistracion municipal Roberto Molina 

hablar de seguir implementado las estrategias para lograr una mayor convocatoria de 

los usuarios al acceso de las VIRF, en el municipio de Sucre – Cauca, menciona que 

hay solo 6 barrios en el municipio y necesita si a partir de la ley 388 un asentamiento 

humano ilegal precario ubicado en un corregimiento que no está en zona de expansión 

urbana se puede adelantar el proceso de formalización presenta esa duda, de igual 

manera, manifiesta que contesta un correo en que se solicita por parte de la 

superintendencia se le asigne información del POT, quedan temas por trabajar 
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